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Descripción de Puestos del CDE del Partido Acción Nacional
Nombre del puesto: Secretaría General Adjunta
  Dirección o departamento al que pertenece: Secretaría General Adjunta
Tipo de funciones: Administrativas, Operativas y Estratégicas
Objetivo general del puesto:
La persona titular de la secretaría general adjunta del Comité Directivo Estatal tendrá las funciones:

a) Coordinar al personal del CDE, encargándose del buen funcionamiento de este.

b) Supervisar todas las actividades de los Secretarios y Directores para que se realicen de la mejor manera  

c) Dar acompañamiento a todas las áreas del CDE en cada uno de sus eventos, con el objetivo de facilitar todas y cada una de sus actividades.

d) Apoyar en todo momento las actividades de la Presidenta

e) Dar acompañamiento a los CDM, para un mejor funcionamiento

Nivel de estudios requerido:
	
	Nivel
	
	¿Certificado requerido?
	Área
	

	
	Estudiante
	
	
	
	

	
	Pasante
	
	
	
	

	
	Carrera técnica
	
	
	
	

	
	Licenciatura
	X
	Constancia de Egreso
	Ciencias Políticas y Administración Pública
	

	
	Maestría
	X
	Opcional
	
	

	
	Diplomado
	
	
	
	

	
	Especialidad
	
	
	
	

	
	Doctorado
	X
	Opcional
	
	

	
	Otras competencias

técnicas requeridas:
	X
	
	Comunicación Política.
Estadística, Liderazgo.
	


